Приложение  №2
УТВЕРЖДЕНЫ

распоряжением министерства государственного имущества
Кировской области
от                      №
НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
на обеспечение функций Кировского областного государственного 
казенного учреждения «Центр земельно-имущественных отношений Кировской области»  
1. Общие положения
Настоящее приложение устанавливает нормативные затраты на обеспечение функций Кировского областного государственного казенного учреждения «Центр земельно-имущественных отношений Кировской области»  (далее – Учреждение), в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов Кировской области, орган управления Кировского областного территориального фонда обязательного медицинского страхования (включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения от 30.12.2014 № 19/278 (далее - Правила).

Нормативные затраты применяются для обоснования затрат на обеспечение функций Учреждения, включая обоснования объекта и (или) объектов закупки.
Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств до Учреждения на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения областного бюджета на соответствующий финансовый год.
Расчет нормативных затрат осуществляется с учетом утвержденных требований к закупаемым Учреждением отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг). 
Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Учреждения.
В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Затраты, не включенные в настоящие Нормативные затраты, определяются по фактическим затратам Учреждения в отчетном финансовом году.

Общие нормативные затраты на обеспечение функций Учреждения рассчитываются в рублях в целых единицах с округлением в большую сторону.

Отнесение затрат к одному из видов затрат, предусмотренных настоящим разделом, осуществляется в соответствии с положениями нормативного правового акта министерства финансов Российской Федерации, устанавливающего порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации.

При расчете нормативных затрат на обеспечение функций необходимо руководствоваться расчетной численностью работников Учреждения (Чоп), которая определяется в соответствии с пунктом 18 общих требований к определению нормативных затрат, установленных постановлением Правительства РФ от 13 октября 2014 года № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов»:

Чоп = (Чс + Чр + Чнсот) х 1,1 = (0 + 0 + 15) х 1,1 = 16,5 чел., где
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 - фактическая численность государственных гражданских служащих;
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 - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы;
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 - фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, определенной в соответствии с постановлением Правительства РФ от 5 августа 2008 г. № 583 «О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных, автономных и казенных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений»;
1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

Полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности Учреждения, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности (15 чел.).

Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату[image: image4.wmf](
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой (принимает значение, не превышающее 15);
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации ;
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на приобретение абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации согласно таблице 1: 
Таблица 1 
	Количество абонентских номеров
	Ежемесячная абонентская плата за 1 номер, руб.
	Количество месяцев пользования услугой
	Нормативные затраты,
 руб.


	15
	300
	12
	54000


2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений [image: image9.wmf](
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, определяются согласно        п. 1.1.2 Правил по формуле:  
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
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 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу; 
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
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 - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу; 
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 - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на приобретение абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных, междугородних и международных соединений согласно таблице 2:  
Таблица 2
	№ п/п
	Вид телефонного соединения
	Количество абонентских номеров
	Продолжительность в месяц в расчете на 1 абонентский номер (минут)
	Цена 1 минуты разговора
	Количество месяцев пользования услугой
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Местное соединение
	15
	200
	0,50
	12
	18000

	2
	Междугороднее соединение
	2
	60
	2
	12
	3000

	3
	Международное соединение
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Итого
	
	
	
	
	21000


3. Затраты на оплату услуг подвижной связи[image: image23.wmf](
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, определяются согласно п. 1.1.3 Правил по формуле:

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности, но не более предельного количества, установленного нормами положенностей;
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 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности, приведенной в нормах положенностей;
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 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности;

 i – должность в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.

Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на оплату услуг подвижной связи и должностей согласно таблице 3:
Таблица 3

	№ п/п
	Наименование должности
	Количество штатных единиц
	Количество телефонных номеров сотовой связи
	Расходы на услуги сотовой связи на одного работника,  руб.
	Количество месяцев пользования услугой
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Руководитель
	1
	1
	1000
	12
	12000

	2
	Заместитель руководителя
	1
	1
	700
	12
	8400

	
	Итого
	
	
	
	
	20400


4. Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров[image: image28.wmf](
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, определяются согласно п. 1.1.5 Правил по формуле:
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[image: image30.wmf]и
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 - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью (принимает значение, не превышающее 2);
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 - месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.
Расчет затрат на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров производится в соответствии с нормами согласно таблице  4:
Таблица 4
	№ п/п
	Каналы передачи данных 
	Количество
	Ежемесячная абонентская плата . руб.
	Количество месяцев предоставления
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Услуги сети Интернет
	не более 1 канала
	3500
	12
	42000

	
	Итого
	
	
	
	42000


5. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий [image: image33.wmf](
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, определяются согласно п. 1.1.9 Правил по формуле:

[image: image34.wmf]:

где

,

P

З

n

1

i

пр

i

пр

å

=

=


· - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.
Расчет затрат на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий производится в соответствии с нормами согласно таблице 5.
Таблица  5

	№ п/п
	Наименование услуги связи
	Цена*

	1
	услуги телекоммуникационной сети по  электронному документообороту с ИФНС, ПФР, ФСС, статуправлением
	4600


* - определяется по фактическим данным отчетного финансового года.
Затраты на содержание имущества
При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.
6. Затраты на ремонт вычислительной техники[image: image35.wmf](
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, определяются согласно п. 1.2.1 Правил по формуле:
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 - фактическое количество i-х вычислительной техники но не более предельного количества i-х вычислительной техники;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на одну i-ю вычислительную технику в год, 
Предельное количество i-х вычислительной техники [image: image39.wmf](
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 определяется с округлением до целого по формуле:


[image: image40]
[image: image41.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность работников Учреждения.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на ремонт вычислительной техники согласно таблице 6.
Таблица 6

	Количество рабочих станций
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в год,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	15
	2500
	37500


7. Затраты на ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники [image: image42.wmf](

)

рпм

З

, определяются согласно          п. 1.2.6 Правил по формуле:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств,  копировальных аппаратов и иной оргтехники, устанавливается по фактическому наличию; 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на ремонт принтеров, многофункциональных устройств,  копировальных аппаратов и иной оргтехники согласно таблице 7:

Таблица 7
	№ п/п
	Наименование оргтехники
	Количество единиц техники
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 
ремонта в год,  руб.
	Нормативные затраты,  руб.

	1
	МФУ
	5
	2500
	12500

	2
	Принтер
	4
	2000
	8000

	3
	Копировальные аппараты
	1
	6000
	6000

	
	Итого
	
	
	26500


8. Затраты на заправку и ремонт картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники [image: image46.wmf](
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, определяются по установленной формуле:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств,  копировальных аппаратов и иной оргтехники, устанавливается по фактическому наличию; 
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 - цена на заправку i-х принтеров, многофункциональных устройств,  копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат заправку картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники согласно таблице 8:

Таблица 8
	№ п/п
	Наименование оргтехники
	Количество единиц техники
	Цена на заправку 

в год,  руб.
	Средняя цена ремонта картриджа в год, руб.
	Нормативные затраты,  руб.

	1
	МФУ
	5
	2000
	4000
	30000

	2
	Принтер
	4
	2000
	3000
	20000

	3
	Копировальный аппарат
	1
	4000
	4000
	8000

	
	Итого
	
	
	
	58000


Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

9. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем[image: image50.wmf](
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, определяются согласно п. 1.3.1.1 Правил по формуле:
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.
Расчет производится в соответствии с нормами затрат по сопровождению справочно-правовых систем согласно таблице 9.
Таблица 9
	Наименование справочно-правовой системы
	Цена годового сопровождения справочно-правовой системы,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	Консультант Плюс
	120000
	120000


10. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения[image: image53.wmf](

)

сип

З

, определяются согласно п. 1.3.1.2 Правил по формуле:
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[image: image55.wmf]ипо
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

[image: image56.wmf]пнл
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 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.
Расчет затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения производится в соответствии с нормами согласно таблице 10:
Таблица 10
	№

п/п
	Наименование программного обеспечения
	Количество единиц
	Цена годового обслуживания,

 руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Бюджет КС «Смета-КС(Смета-Смарт)+Зарплата-КС»
	1
	18000
	18000

	2
	1:С
	1
	30000
	30000

	
	Итого
	
	
	48000

	Приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	№

п/п
	Наименование лицензии
	Количество приобретаемых простых лицензий
	Цена единицы простой лицензии,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Антивирус Касперского 

«Endpoint Security»
	15
	2000
	30000

	2
	ПО по обеспечению защиты информации
	16
	4000


	64000

	
	Итого
	
	
	94000

	Приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения

	№

п/п
	Наименование лицензии
	Количество приобретаемых простых лицензий
	Цена единицы простой лицензии,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	2
	Бюджет КС
	1
	8000
	8000

	
	Итого
	
	
	8000


11. Затраты на изготовление сертификата ключа электронной цифровой подписи определяются по установленной формуле: 

Зэцп = Qэцп × Рэцп , где:

Qэцп - планируемое в очередном финансовом году количество приобретаемых сертификатов ключей электронной цифровой подписи;

Рэцп -  стоимость изготовления сертификата ключа ЭЦП .
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на изготовление сертификата ключа электронной цифровой согласно таблице 11.
Таблица 11
	№ п/п
	Наименование
	Количество приобретаемых ключей 
	Стоимость изготовления сертификата ключа ЭЦП
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Сертификат ключа ЭЦП
	3
	3000
	9000


Затраты на приобретение основных средств

12. Затраты на приобретение рабочих станций, ноутбуков определяются согласно п. 1.4.1 Правил по формуле:


[image: image57]
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 - предельное количество рабочих станций, ноутбуков по i-й должности;
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 - цена приобретения одной рабочей станции, ноутбука по i-й должности.

Предельное количество рабочих станций, ноутбуков по i-й должности [image: image60.wmf](
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 определяется по формуле:
для закрытого контура обработки информации:

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



для открытого контура обработки информации:
           SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Расчет затрат на приобретение рабочих станций, ноутбука производится в соответствии с нормами положенностей согласно таблице 12:
Таблица 12
	№ п/п
	Наименование должности
	Количес-тво штатных единиц
	Предельное количество рабочих станций, ноутбуков
	Требуемое количество рабочих станций, ноутбуков
	Цена за единицу, не более  руб.*
	Норматив-ные затраты,
 руб.

	Ноутбуки

	1
	Руководитель
	1
	1
	1
	60000
	60000

	
	Итого
	
	
	
	
	60000

	Рабочие станции

	1
	Руководитель, заместитель руководителя
	2
	2
	2
	60000
	120000

	2
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела
	2
	2
	2
	50000
	100000

	3
	Специалисты
	11
	11
	11
	50000
	550000

	
	Итого
	
	
	
	
	770000


13. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств копировальных аппаратов и иной оргтехники  [image: image63.wmf](
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, определяются согласно п. 1.4.2 Правил по формуле 

[image: image64]

[image: image65] - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-должности; 
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники.

Расчет затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники производится в соответствии с нормами положенностей согласно таблице 13:
Таблица 13
	№ п/п
	Наименование
	Фактическое наличие
	Требуемое количество оргтехники
	Цена за единицу,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	МФУ (формат печати А4)
	3
	2
	20000
	40000

	2
	Принтер

(черно-белый)
	4
	
	10000
	

	3
	Копировальный аппарат
	-
	1
	80000
	80000

	
	Итого
	
	
	
	120000


14. Затраты на приобретение, телефонов, факсов, диктофонов, фотоаппаратов (Зтфдф) определяются по установленной формуле:

[image: image67]
Qтфдф - планируемое к приобретению количество телефонов, факсов, диктофонов, фотоаппаратов по i-й должности, но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
Ртфдф - стоимость одного телефона, факса, диктофона, фотоаппарата для i-й должности, приведенной в нормах положенностей;
i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение телефонов, факсов, диктофонов, фотоаппаратов согласно таблице 14.

Таблица 14
	№ п/п
	Наименование
	Фактическое наличие
	Требуемое количество 
	Цена за единицу, не более,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Телефон
	10
	5
	2000
	10000

	2
	Факс
	1
	1
	5000
	5000

	3
	диктофон
	
	1
	3000
	3000

	4
	фотоаппарат
	1
	1
	10000
	10000

	
	Итого
	
	
	
	28000


Затраты на приобретение материальных запасов
15. Затраты на приобретение мониторов[image: image69.wmf](
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, определяются согласно        п. 1.5.1 Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности, но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
[image: image72.wmf]мон

i

P

 - цена одного монитора для i-й должности, приведенной в нормах положенностей;
i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение мониторов согласно таблице 15:
Таблица 15
	№ п/п
	Наименование должности
	Фактическое количество
	Срок эксплуатации
	Требуемое количество мониторов
	Цена за единицу, не более . руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Руководитель, заместитель руководителя
	2
	
	
	
	

	2
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела
	2
	
	
	
	

	3
	Специалисты
	8
	
	3
	10000
	30000

	
	Итого
	
	
	
	
	30000


16. Затраты на приобретение системных блоков[image: image73.wmf](
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, определяются согласно п. 1.5.2 Правил по формуле:

[image: image74]
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 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
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 - цена одного i-го системного блока, приведенной в нормах положенностей;

i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение системных блоков согласно таблице 16:
Таблица 16
	№ п/п
	Наименование должности
	Требуемое количество мониторов
	Цена за единицу, не более . руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Руководитель, заместитель руководителя
	2
	40000
	80000

	2
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела
	2
	40000
	80000

	3
	Специалисты
	8
	30000
	240000

	
	Итого
	
	
	400000


17. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники [image: image77.wmf](
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, определяются согласно п. 1.5.3 Правил  по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;
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 - цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники.
Расчет затрат на приобретение других запасных частей для вычислительной техники производится в соответствии с нормами согласно таблице 17:
Таблица 17
	№

п/п
	Наименование других запасных частей для вычислительной техники
	Планируемое к приобретению количество 
	Цена 1 единицы,
 руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1.
	Блок памяти
	2
	2000
	4000

	2.
	Оперативная память
	2
	2000
	4000

	3.
	Вентилятор
	4
	1000
	4000

	4.
	Жесткий диск
	2
	3000
	6000

	5.
	Материнская плата
	2
	5000
	10000

	
	Итого
	
	
	28000


18. Затраты на приобретение носителей информации[image: image81.wmf](
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, определяются согласно п. 1.5.4 Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации;

[image: image84.wmf]мн
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 - цена одной единицы i-го носителя информации .
Расчет затрат на приобретение носителей информации производится в соответствии с нормами согласно таблице 18:
Таблица 18
	№

п/п
	Наименование носителя информации
	Планируемое к приобретению количество носителя информации
	Цена 1 единицы носителя информации,
 руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Флеш карта
	4
	1500
	6000

	2
	Жесткий диск
	1
	4500
	4500

	
	Итого
	
	
	10500


19. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image85.wmf](
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 определяются согласно п. 1.5.5.1 Правил по формуле:
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где

,

P

N

Q

З

рм

i

рм

i

n

1

i

рм

i

рм

´

´

=

å

=


[image: image87.wmf]рм

i

Q

 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа;

[image: image88.wmf]рм
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 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), которое определяется по фактическим данным за  предыдущий финансовый год;
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 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).
Расчет затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) производится в соответствии с нормами согласно таблице 19:
Таблица 19
	№ п/п
	Вид расходного материала
	Требуемое количество


	Цена за

единицу,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	тонер-картридж

(цвет–черный)
	10
	3500
	35000


20. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image90.wmf](
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 определяются согласно п. 1.5.5.2  по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
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 - цена одной единицы i-й запасной части.
Расчет затрат на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) производится в соответствии с нормами согласно таблице 20:
Таблица 20
	№

п/п
	Наименование других запасных частей для вычислительной техники
	Планируемое к приобретению количество 
	Цена 1 единицы,
 руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1.
	Узел закрепления
	2
	10000
	20000

	2.
	Узел проявки
	2
	5000
	10000

	3.
	Узел сканирования
	2
	5000
	10000

	
	Итого
	
	
	40000


Прочие затраты

Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

21. Затрат на услуги почтовой связи  ([image: image94.wmf]п

З

),определяются согласно п. 2.1 Правил по формуле:
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год, 
[image: image97.wmf]i 
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 - цена 1 i-го почтового отправления (в зависимости от вида почтового отправления, устанавливаемого единственным поставщиком).
Расчет затрат на услуги почтовой связи  производится в соответствии с нормами согласно таблице 21:
Таблица 21
	№ п/п
	Наименование услуги 

(вид отправлений)
	Цена за единицу, руб.
	Планируемое количество в год (шт.) 
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Пересылка заказных писем
	100
	12
	1200

	2
	Приобретение почтовых марок
	50
	40
	2000

	
	Приобретение почтовых маркированных конвертов
	30
	300
	9000

	
	Итого:
	
	
	12200


Затраты на коммунальные услуги
22. Затраты на электроснабжение [image: image98.wmf](
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, определяются согласно п. 2.4.2 Правил по формуле:
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[image: image100.wmf]эс
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 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двухставочного тарифа);

[image: image101.wmf]эс
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 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двухставочного тарифа).
Расчет затрат на электроснабжение производится в соответствии с нормами согласно таблице 22.
                                                                                                                            Таблица 22
	Расчетная потребность в год
	Регулируемый тариф (руб.)
	Нормативные затраты,
 руб.


	5000 Квтч
	8,00
	40000


23. Затраты на теплоснабжение [image: image102.wmf](
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, определяются согласно п. 2.4.3 Правил по формуле:
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[image: image104.wmf]топл
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 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image105.wmf]тс

Т

 - регулируемый тариф на теплоснабжение.
Расчет затрат на теплоснабжение производится в соответствии с нормами согласно таблице 23.
Таблица 23
	Расчетная потребность в год
	Регулируемый тариф (руб.)
	Нормативные затраты,
 руб.

	5500 Квтч
	8,10
	44550,00


25. Затраты на горячее водоснабжение [image: image106.wmf](
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, определяются согласно п. 2.4.4. Правил по формуле:
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 - расчетная потребность в горячей воде;

[image: image109.wmf]гв

Т

 - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.
Расчет затрат на горячее водоснабжение производится в соответствии с нормами согласно таблице 24
Таблица 24
	Расчетная потребность в год
	Тариф (руб.)
	Нормативные затраты,
 руб.

	55 Гкал
	2000
	110000,00


25. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение [image: image110.wmf](
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, определяются согласно п. 2.4.5. Правил по формуле:
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[image: image112.wmf]хв
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 - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

[image: image113.wmf]хв

Т

 - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

[image: image114.wmf]во
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 - расчетная потребность в водоотведении;

[image: image115.wmf]во

Т

 - регулируемый тариф на водоотведение.

Расчет затрат на горячее водоснабжение производится в соответствии с нормами согласно таблице 25.
Таблица 25
	№ п/п
	Наименование 
	Расчетная потребность в год
	Регулируемый тариф (руб.)
	Нормативные затраты,
 руб.


	2
	Холодное водоснабжение
	75  куб.м.
	28
	2100

	3
	Водоотведение
	90 куб.м.
	28
	2500

	
	итого
	
	
	4600


Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии
26. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации [image: image116.wmf](
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, определяются согласно п. 2.6.1.1. Правил по формуле:
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 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

[image: image119.wmf]ос
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 - цена обслуживания одного i-го устройства.

Расчет затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации производится в соответствии с нормами согласно таблице 26
Таблица 26
	№ п/п
	Обслуживаемые устройства в составе системы охранно-тревожной сигнализации
	Количество устройств
	Цена обслуживания одного устройства в год  (руб)
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Обслуживание охранно-пожарной сигнализации
	1
	18000


	18000


27. Затраты на содержание прилегающей территории [image: image120.wmf](
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, определяются согласно п. 2.6.1.3. Правил по формуле:
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[image: image122.wmf]эз
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 - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

[image: image123.wmf]эз
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 - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

[image: image124.wmf]эз
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 - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.

Расчет затрат на содержание прилегающей территории производится в соответствии с нормами согласно таблице 27
Таблица 27
	№ п/п
	Наименование прилегающей территории
	Площадь (кв.м.)
	Цена содержания в месяц в расчете на 1 кв.м. площади (руб)
	Планируемое количество месяцев содержания прилегающей территории в очередном финансовом году
	Нормативные затраты, руб.

	1
	Прилегающая территория
	10,9
	 15
	12
	2000


28. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения [image: image125.wmf](
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, определяются согласно п. 2.6.1.4. Правил по формуле:
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[image: image127.wmf]аутп
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 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;
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 - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

[image: image129.wmf]аутп
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 - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.
Расчет затрат на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения производится в соответствии с нормами согласно таблице 28
Таблица 28
	№ п/п
	Помещение
	Площадь, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку (кв.м.)
	Цена услуги в месяц (руб)
	Количество месяцев 
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	г.Киров, ул. Мопра, 113
	189,6
	9000
	12
	108000


29. Затраты на закупку услуг управляющей компании [image: image130.wmf](
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, определяются согласно п. 2.6.2. Правил по формуле:
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[image: image132.wmf]ук
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 - объем i-й услуги управляющей компании;

[image: image133.wmf]ук
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 - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;

[image: image134.wmf]ук
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 - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.

Расчет затрат на закупку услуг управляющей компании производится в соответствии с нормами согласно таблице 29
Таблица 29
	№ п/п
	Наименование услуги управляющей компании
	Объем услуги
	Цена в месяц (руб)
	Планируемое количество месяцев использования
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Содержание и обслуживание нежилого помещения
	1
	Не более 3500,00
	12
	42000

	2
	Электроэнергия на общедомовые нужды
	25 квтч
	8,00 (по регулируемому тарифу (руб.)
	12
	2400

	
	итого
	
	
	
	44400


30. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции [image: image135.wmf](
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определяются согласно п. 2.6.5.3 Правил по формуле:
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 - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции, в соответствии с фактическим наличием;

[image: image138.wmf]скив
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции аттестацию согласно таблице 30.

Таблица 30
	№ п/п
	Наименование 
	Количество единиц техники
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 

ремонта в год,  руб.
	Нормативные затраты,  руб.

	1
	Кондиционер
	8
	4000
	32000


Затраты на уплаты взносов на капитальный ремонт общего имущества  в многоквартирных домах определяются исходя из установленного минимального размера взноса на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Кировской области, в соответствии с нормами согласно таблице

	№ п/п
	 Площадь (кв.м.)
	Минимального размера взноса на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах (руб)
	Планируемое количество месяцев по уплате взносов на капитальный ремонт общего имущества в очередном финансовом году
	Нормативные затраты, руб.

	1
	189,6
	8,7
	12
	19800,00


Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные

услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения

в связи с командированием работников, заключаемым

со сторонними организациями, а также к затратам

на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования,

содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам

на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

31. Затраты на нотариальные услуги (Зну) определяются по установленной формуле: 

Зогс = Qоп × Рн , где
[image: image139.wmf]чз

Q

 - планируемое в очередном финансовом году количество обращений к нотариусу для совершения нотариальных действий (принимает значение, не превышающее 2);
Ратт -  стоимость услуги нотариуса .
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на нотариальные услуги согласно таблице 31.

Таблица 31
	№ п/п
	Наименование
	количество обращений к нотариусу для совершения нотариальных действий
	стоимость услуги нотариуса,  руб.
	Нормативные затраты,
 руб.

	1
	Свидетельствование подлинности подписи на заявлениях, верности копий и выписок 
	4
	1700


	6800


32. Затраты на приобретение спецжурналов [image: image140.wmf](
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, определяются согласно п. 2.7.1.1 Правил по формуле:
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[image: image142.wmf]ж
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 - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

· - цена одного i-го спецжурнала.
Расчет затрат на приобретение спецжурналов производится в соответствии с нормами согласно таблице 32
Таблица 32
	№ п/п
	Наименование спецжурнала
	Количество
	Цена

одного спецжурнала (руб)
	Нормативные затраты,
 руб.


	 
	Журналы  специализированные
	2
	6000
	12000


33. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания [image: image143.wmf](

)

иу

З

, определяются согласно п. 2.7.1.2 Правил по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
Расчет затрат на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания [image: image144.wmf](
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, производится в соответствии с нормами согласно таблице 33
Таблица 33
	Фактические затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные изданияв отчетном финансовом году (руб)
	До 10000,00


34. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны, определяются согласно п. 2.7.7. Правил по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Таблица 34
	Фактические затраты на оплату услуг вневедомственной охраны в отчетном финансовом году, руб.
	30000,00


Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

35. Затраты на приобретение мебели [image: image145.wmf](
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, определяются согласно п. 2.8.2. Правил по формуле:
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[image: image147.wmf]пмеб
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели;

[image: image148.wmf]пмеб
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 - цена i-го предмета мебели.

Расчет затрат на приобретение мебели, производится в соответствии с нормами согласно таблице 36
Таблица 35
	№ п/п
	Наименование
	Фактическое наличие
	Требуемое количество 
	Цена за единицу, не более тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Кабинет руководителя (набор мебели)
	-
	1
	100000
	100000

	2
	Стол рабочий
	15
	-
	9000
	-

	3
	тумба приставная
	12
	3
	6000
	18000

	4
	Тумба подкатная
	3
	6
	4000
	24000

	5
	Стол для заседаний
	-
	1
	6000
	6000

	6
	Шкаф закрытый для документов
	4
	3
	8000
	24000

	7
	Шкаф под стеклом для документов
	-
	3
	9000
	27000

	8
	Шкаф платяной
	4
	3
	10000
	30000

	9
	Кресло для руководителя
	1
	2
	4000
	8000

	10
	кресло
	1
	10
	2500
	25000

	11
	Стул
	18
	-
	1500
	-

	12
	Вешалка напольная
	1
	-
	3000
	-

	13
	Зеркало
	-
	3
	1000
	3000

	14
	Сейф
	-
	1
	25000
	25000

	
	Итого
	
	
	
	290000


36. Затраты на приобретение систем кондиционирования [image: image149.wmf](
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, определяются согласно п. 2.8.3. Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;

[image: image152.wmf]с
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 - цена одной системы кондиционирования.

Расчет затрат на приобретение систем кондиционирования, производится в соответствии с нормами согласно таблице 36
Таблица 36
	№ п/п
	Наименование системы кондиционирования
	Кол-во кабинетов
	Количество (норма)
	Цена за единицу (руб)
	Нормативные затраты,
 руб.


	
	кондиционер
	8
	1 на кабинет
	До 40000
	320000


Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

37. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей[image: image153.wmf](
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, определяются согласно п. 2.9.2 Правил по формуле:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в расчете на основного работника, в соответствии с нормами положенностей;
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 - расчетная численность работников министерства ;
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей;
Расчет затрат на приобретение канцелярских принадлежностей производится в соответствии с нормами согласно таблице 37:

Таблица 37
	№

п/п
	Наименование (канцелярские товары)
	Единица измерения
	Количество 

на 1 специалиста (год)
	Цена за ед. (руб.)
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Антистеплер
	штука
	до 1
	до 30
	450

	2
	Блок-кубик д/записей
	штука
	до 1
	до 45
	675

	4
	Блокнот
	штука
	до 1
	до 20
	300

	5
	Бумага д/факса
	штука
	до 1
	до 70
	1050

	6
	Бумага д/заметок
	штука
	до 2
	до 45
	1350

	7
	Вкладыш с перфорацией (100 шт.)
	упаковка
	до 1
	до 150
	2250

	8
	Дырокол на 20 листов
	штука
	до 1
	до 200
	3000

	
	Дырокол на 40 листов
	штука
	до 0,5
	до 450
	3375

	9
	Ежедневник
	штука
	до 1
	до 200
	3000

	10
	Зажим д /бумаг
	штука
	до 5
	до 35
	2625

	11
	Карандаш
	штука
	до 2
	до 5
	150

	12
	Календарь перекидной
	штука
	до 1
	до 50
	750

	13
	Клей ПВА
	штука
	до 1
	до 30
	450

	14
	Клей - карандаш
	штука
	до 3
	до 30
	1350

	15
	Клейкие цв. закладки
	штука
	до 2
	до 30
	900

	16
	Книга учета
	
	до 1
	до 50
	750

	17
	Конверт немаркированный
	штука
	до 5
	до 15
	1125

	18
	Обложки ДЕЛО
	штука
	до 10
	до 8
	1200

	19
	Корректирующая жидкость
	штука
	до  1
	до 25
	375

	20
	Ластик
	штука
	до 1
	до 12
	180

	21
	Линейка 
	штука
	до 1
	до 10
	150

	22
	Лоток верт. 
	штука
	до 1
	до 100
	1500

	23
	Лоток гор. 
	штука
	до 1
	до 100
	1500

	24
	Маркер
	штука
	до 2
	до 27
	810

	25
	Нож канц. 
	штука
	до 1
	до 40
	600

	26
	Папка на 2-х кольцах
	штука
	до 2
	до 40
	1200

	27
	Планинг
	штука
	до 1
	до 200
	3000

	28
	Папка -регистратор
	штука
	до 10
	до 80
	12000

	29
	Папка с завязками 
	штука
	до 5
	до 10
	750

	30
	Папка скоросшиватель
	штука
	до 10
	до 6
	900

	31
	Папка- уголок
	штука
	до 5
	до 5
	375

	32
	Папка на пружинах
	штука
	до 3
	до 30
	1350

	33
	Ручка гелевая черная
	штука
	до 1
	до 60
	900

	34
	Ручка шариковая
	штука
	до 5
	до 15
	1125

	35
	Степлер № 10
	Штука
	До 1
	До 80
	1200

	36
	Степлер № 24
	штука
	До 0,5
	До 90
	675

	37
	Скоба д/степлера №10
	коробка
	до 4
	до 8
	480

	38
	Скобы д/степлера № 24 
	коробка
	до 1
	до 15
	225

	39
	Скотч шир. 
	штука
	до 1
	до 27
	405

	40
	Скрепки 
	упаковка
	до 2
	до 16
	480

	41
	Тетрадь
	штука
	до 1
	до 20
	300

	42
	Точилка
	штука
	до 1
	до 10
	150

	43
	Иглы для сшивания документов
	пачка
	
	До 300
	300

	44
	Корзина для бумаг
	шт
	До 1
	До 100
	1500

	45
	Мини-датер
	шт
	
	До 800
	800

	46
	Нить для сшивани
	шт
	
	До 150
	150

	47
	Подставка-органайзер
	шт
	До 1
	До 100
	1500

	48
	Штамп
	шт
	
	До 500
	500

	49
	Штемпельная подушка
	шт
	
	До 300
	300

	
	Итого
	
	
	
	60430


38. Расчет затрат  на приобретение бумаги производится в соответствии с нормами согласно таблице 38:

Таблица 38
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество на 1 специалиста в год 
	Цена за единицу, руб.
	Норматив-ные затраты,
 руб

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1
	Бумага для печати А-4 (500 листов)
	778
	пачка
	10
	250,00
	37500


Затраты на дополнительное профессиональное образование

39. Затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации [image: image158.wmf](
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, определяются согласно п. 5.1 Правил по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования ;
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования .
Расчет затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации производится в соответствии с нормами согласно таблице 39:
Таблица 39
	№ п/п
	Вид дополнительного профессионального образования
	Количество работников, направляемых на обучение
	Цена обучения одного работника, руб.
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Курсы повышения квалификации
	3
	20000
	60000

	
	Итого
	
	
	60000


40. Затрат на участие в специализированных семинарах (Зсем), определяются согласно п. 5.1 Правил по формуле:
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 Qi сем - количество работников, направляемых на i-й вид специализированного семинара ;

Pi сем - цена посещения одного работника по i-му виду специализированного семинара.
Расчет  затрат на участие в специализированных семинарах производится в соответствии с нормами согласно таблице 40:
Таблица 40
	№ п/п
	Вид специализированного семинара
	Количество работников, направляемых на семинар
	Цена посещения  одного работника, руб.
	Нормативные затраты,
 руб.


	1
	Семинары
	4
	3000
	12000

	
	Итого
	
	
	12000
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